INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guoatemala, 28 de febrero de 2025

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién pa f
Direccién General del Deporte y la Recreacién <

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Generatl:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Hugo Leonel Arévalo Castellanos Cul: 2523832570101
Niimero de contrato: 029-295- 2025-DGDR-MCD ¢ Acuerdo Ministerial: 10-2025 .
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos B Nit del Contratista: 74349228
Namero de Factura: 3603907778~ Serie: DAC34C32
Honorarios Mensuales: Q 7,500.00 Periodo del Informe: Febrero d
Monto Total del Contrato Q 44,758.06 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Programacidn Sustantiva

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para “El Departamento de

Programacién S$ustantiva, de la Direccion de Areas Sustantivas de Ia Direccidn
General del deporte y la Recreacidn"de! Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,
diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios, que
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1) Brindé Apoyo en el desarrollo de lineamientos para la revisién, andlisis y seguimiento de formularios de vidticos del personal del
Departamento de Programacion Sustantiva. ,

2) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la solicitud y llenado de formularios de viaticos del personal del Departamento de
Programacién Sustantiva.

3) Brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados a la solicitud y pago de vidticos del personal del Departamento de
Programacién Sustantiva.

4) Brindé apoyo en la elaboracién de una base digital de vidticos de personal del Departamento de Programacién Sustantiva.

5) Brindé apoyo en la orientacion del personal del Departamento de Programacién Sustantiva para el llenado y cdlculo de vidticos.

Hugo Leonel Arévalo Castellanos Licda. Gecny Beatriz Gudiel Grijalva
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segtin Clausula de ato: Decima Primera)
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Firma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Decima Primera)



